
 ESE HOSPITAL DEL ROSARIO 
Nit. 891.180.039-0 

 

 Proceso: Sistema de Gestión Integral - MIPG 

Subproceso: Gestión de la Planeación Institucional 

 
ACTA DE REUNIÓN / CAPACITACIÓN 

 
Fecha: 18-03-2025 Versión: 04 Código: FOR-GPI-01 Página: 1 de 3 

 
Acta No.: 001 
TEMA : Socialización de La Política de Gestión Documental 
FECHA: 02/09/2025  
HORA:  08:30 am 
LUGAR: E.S.E Hospital del Rosario 
 

1. OBJETIVO:  
Socializar a los funcionarios y contratistas de la E.S.E Hospital del Rosario la Política de Gestión 
Documental, aprobada mediante Resolución 070 del 6 de agosto de 2025, con el fin de dar a conocer los 
lineamientos institucionales para la adecuada administración, organización, conservación y disposición 
final de los documentos producidos y recibidos por la entidad. 

2. ORDEN DEL DIA:  
 
La profesional de Gestión Documental da a conocer La Política de Gestión Documental a todo el personal 
asistente a la capacitación. 

3. DESARROLLO: 

El área de Gestión Documental realizó la socialización de la Política de Gestión     Documental, 
explicando su importancia dentro del proceso de administración de la      información institucional y el 
cumplimiento de la normatividad archivística vigente. 

Durante la jornada se expusieron los principales aspectos de la política, entre ellos: 

• Objetivo y alcance de la Política de Gestión Documental. 

• Responsabilidades de los funcionarios en la producción y manejo de documentos. 

• Implementación de instrumentos archivísticos como las Tablas de Retención Documental, 
Cuadros de Clasificación Documental y demás herramientas de gestión documental. 

• Importancia de la organización de los archivos de gestión en cada dependencia. 

• Lineamientos para la conservación, acceso y disposición final de la documentación. 

Así mismo, se informó que la Política de Gestión Documental se encuentra publicada en la página web 
institucional para consulta permanente por parte de los funcionarios y la ciudadanía. 
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https://www.hospitaldelrosario.gov.co/portal/wp-content/uploads/2025/08/Politica-de-Gestion-
Documental.pdf  

4. CONCLUSIONES Y VARIOS: 
 
La socialización permitió fortalecer el conocimiento de los funcionarios frente a la importancia de la 
gestión documental dentro de la entidad, promoviendo la adecuada organización, conservación y control 
de la información institucional, así como el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la 
normatividad archivística vigente. 

COMPROMISO RESPOSABLE FECHA 

 
No aplica 

  

https://www.hospitaldelrosario.gov.co/portal/wp-content/uploads/2025/08/Politica-de-Gestion-Documental.pdf
https://www.hospitaldelrosario.gov.co/portal/wp-content/uploads/2025/08/Politica-de-Gestion-Documental.pdf
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LISTADO DE ASISTENCIA: 

 
Se adjunta la lista de asistencia. 

EVALUACIÓN: No aplica 

ANEXO FOTOGRAFICO  
 

 

 

 
 

 
 

NOMBRES CARGO FIRMAS 

Paola Andrea Olaya Vargas 
Profesional de Gestión 
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