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100.01 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 10 X X Articulo 18 literal a del acuerdo 025 de 1970 por medio

del cual se expiden los estatutos que regulara la
organizacion y el funcionamiento del hospital. De
conservacion total, ya que es un érgano de direccién de
la Institucion, con funciones propias definidas por la ley.
por lo tanto, es un documento histérico, el cual sirve
como referencia para la elaboraciéon o reconstruccion de
fuentes primarias y como testimonio de la memoria
colectiva, debido a que en dichas actas reflejan la
creacion y los diferentes estatutos reglamentados y
adoptados en el hospital.

Una vez finalizado el tiempo de retencién en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histdérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacion.
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100.02 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA 10 X

X

Articulo 18 literal b del acuerdo 025 de 1970 por medio
del cual se expiden los estatutos que regulara la
organizaciéon y el funcionamiento del hospital. De
conservacion total, debido al valor de trascendencia e
importancia que aportan para la gestiéon administrativa
de la entidad, es decir, son aquellos documentos que
sirven de testimonio ante la ley y que presentan
directrices misionales; son representativos para la
historia sirven como fuente de consulta para los
investigadores y como testimonio de la memoria
colectiva por ser documentos dispositivos que llevan
implicita una orden, una determinacion o decision, una
regulacién o normalizacién de proceso o actividades del
hospital.

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacion del Comité
Institucional de Gestiébn y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
dovumanto fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los docuinentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicandn |a politica de

seguridad de la informacion.
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100.03 RESOLUCIONES 10 X X Articulo 18 literal b del acuerdo 025 de 1970 por medio

del cual se expiden los estatutos que regulara la
organizacion y el funcionamiento del hospital. De
conservacion total porque son representativos para la
ciencia y la historia sirven como fuente de consulta para
los investigadores y como testimonio de la memoria
colectiva por ser documentos dispositivos que llevan
implicita una orden, una determinacion o decisién, una
regulacion o normalizacion procesos o actividades.

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacién del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran

(~ - en el servidor de la empresa aplicando la politica de
e H— N seguridad de la informacion.
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110.01 HISTORIAS CLINICAS 20 X Resolucion 1995 de 1999 y resolucién 839 de 2017

capitulo Il Art. 3 del Ministerio de Salud y Proteccion
Social. Las Historias Clinicas registran datos que
permiten la investigacion a nivel de diagnosticos,
tratamientos, nuevas tecnologias, valoracion de
resultados, o identificaciéon de factores de riesgo en
salud; agrupan documentos que evidencian la forma de
tratar un caso clinico o evento de salud explicando las
decisiones de exploraciones y tratamientos realizados;
permiten encontrar los casos que pertenecen a una
misma patologia, entre otros aspectos que la hacen una
fuente documental primaria de gran interés para el
desarrollo de la ciencia.

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran
seleccion, aplicando una seleccion cualitativa intrinseca,
identificando aquellas historias clinicas que registran
informacion relacionada con epidemias o enfermedades
declaradas pandemia; que registran informacion
relacionada con tratamientos o métodos de exploracién
aplicados ante un evento de salud; que permitan
identificar y comprender aspectos socioecondémicos,
culturales y demograficos de grupos sociales; que
evidencien la implementacién de Programas de Salud
Pulblica; que permitan evidenciar el uso de nuevas
tecnologias en el desarrollo de tratamientos; o, que
evidencien la cobertura, accesibilidad, y disponibilidad
de recursos dispuestos por el sistema de salud y las de
victimas de violaciones de derechos humanos o
infracciones graves al derecho internacional humanitario
a las cuales se les duplicara el tiempo de retencién
establecido. Las historias clinicas que en el momento de
su custodia llegare a formar parte de un proceso
relacionado con delitos de lesa humanidad, la
conservacion sera permanente. En caso de que la




ROSFIALDEL

ESE HOSPITAL DEL ROSARIO
"Recuperar tu salud es nuestra prioridad"

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
VIGENCIA 1970-1978

VIGENCIA: 21-09-2021 CODIGO: GCO-FO-20 l

VERSION: 1 Pagina 2 de 3

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL NUESTRA SENORA DEL ROSARIO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION

cODIGO

RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO

centraL | ©T s D

PROCEDIMIENTO

muestra no cumpla con los criterios anteriores, la
seleccion se debe realizar de manera aleatoria, con el
fin de brindar la misma probabilidad de conservacion a
todos os documentos de la agrupacion.

A los expedientes no seleccionados se les realiza el
procedimiento de eliminacion establecido en el articulo 5
de la Resolucion 839 de 2017 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social, aplicando el método de picado para
los expedientes fisicos y para los documentos en
formato digital y electrénico a través del método de
borrado permanente y seguro.

Finalmente, los expedientes seleccionados se
transferiran al archivo histérico de la empresa, aplicando
el procedimiento de archivo histérico GCO-PD-09
adoptado por la empresa y lo descrito en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015.
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110.02

HISTORIAS LABORALES 80 X X

Se conservan totalmente por ser una fuente primaria
para el estudio de las profesiones, ya que a través de
los documentos sobre la formacion académica y la
experiencia laboral de los antiguos funcionarios se
puede evidenciar el ejercicio continuo de una profesion,
por medio de la especializacion y la acumulaciéon de
experiencias. De igual forma, La Historia Laboral sirve
para la historia institucional, pues por un lado permite
mostrar las necesidades de talento humano que requirié
la entidad a través de su historia; y por el otro,
demuestra el recorrido laboral de las personas que
dieron vida a una organizacién a partir del estudio de los
datos sobre formacién profesional, competencias
adquiridas, experiencias y evaluaciones realizadas
durante su periodo de trabajo.
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Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservard en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacién.
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120.01 CONTRATOS
120.01.01 | Contratos de Arrendamiento 30 X X Ley 80 de 1993. Son documentos quo reflejan las

obligaciones con regulacion de intereses, que
demuestran el tramite contractual realizado y debido a
su poco volumen documental se conservaran como
parte de la memoria de la entidad.

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacién del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacion.
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120.01.02 | Contratos de Construccion 30 X X Ley 80 de 1993. Son documentos que reflejan las

obligaciones con regulacion de intereses, que
demuestran el tramite contractual realizado y debido a
su poco volumen documental se conservaran como
parte de la memoria de la entidad.

Una vez finalizado el tiempo de retenciéon en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacién del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacion.
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120.01.03 | Contratos de Suministro 30 X Ley 80 de 1993. Son documentos que reflejan las

obligaciones con regulacion de intereses, que
demuestran el tramite contractual realizado y debido a
su poco volumen documental se conservaran como
parte de la memoria de la entidad.

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacién del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo historico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacion.
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120.02 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X De conservacion total, debido a que evidencia el cruce

de informacién con destinatarios externos, y debido a la
inexistencia de criterios archivisticos en la época no se
llevaron a las series correspondientes, razén por la cual
se conservan permanentemente.

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobaciéon del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacion.
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120.03 LIQUIDACION DE AUXILIO DE CESANTIAS 80 X Son documentos de una prestacion social que se

encuentra a cargo del empleador, que consiste en el
pago al trabajador, de un mes de salario por cada afio
de servicios prestados y proporcionalmente por fraccion
de afo. No posee valores secundarios.

Una vez finalizado el tiempo de retencién en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacién del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
eliminacion de los documentos porque pierden los
valores administrativos, aplicando el procedimiento de
eliminacion establecido en el articulo 22 del Acuerdo 04
de 2019 realizando el levantamiento de inventarios
documentales y acta de eliminacion aprobada por el
Comité Institucional de Gestion Desempefio y el
procedimiento de eliminacién de documentos fisicos
GCO-PD-11 (anexo) adoptado por la empresa,
finalmente, empleando el método de picado para los
expedientes en fisico y para los documentos en formato
digital y electronico a través del método de borrado
permanente y seguro.
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120.04 MOVIMIENTO CONTABLE

20 X

e L -

Cdédigo de comercio art. 60. Son documentos que
soportan los movimientos financieros. Teniendo en
cuenta que su volumen documental es muy pequefio, se
procede a conservar como evidencia testimonial del
trdmite contable realizado por la entidad.

Una vez finalizado el tiempo de retencién en el archivo
central, el area administrativa y el responsable del area
del archivo central, con la aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, realizaran la
transferencia al archivo histérico de la empresa,
aplicando el procedimiento de archivo histérico GCO-
PD-09 adoptado por la empresa y lo descrito en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 de 2015. Finalmente,
realizaran el procedimiento de digitalizacion GCO-PD-10
de los documentos, para la consulta y conservacion del
documento fisico, el cual se conservara en su soporte
original. Los documentos digitalizados se almacenaran
en el servidor de la empresa aplicando la politica de
seguridad de la informacion.
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